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Ai Docenti 

Al personale ATA 

Al DSGA 

 

 

 

Oggetto: Procedura per i docenti in caso di annullamento dell’ora di ricevimento settimanale 
 

 

 

Si invitano i docenti che, per motivi di salute o di servizio, debbano annullare un’ora di ricevimento 

settimanale dei genitori, a darne tempestiva comunicazione alle famiglie. 

 

Per fare questo, è necessario visualizzare le prenotazioni già ricevute su Scuolanext (Comunicazioni 

> Disponibilità Docenti > cliccare sulla data e poi sull’icona Visualizza Elenco Prenotazioni); il 

docente dovrà quindi comunicare personalmente ai genitori prenotati la propria indisponibilità a 

ricevere tramite i recapiti indicati nel registro elettronico.  

 

Se l’assenza del docente fosse prevedibile con congruo anticipo, è evidente che la data 

programmata del ricevimento andrebbe cancellata dal docente stesso prima di ricevere prenotazioni 

ed eventualmente sostituita con altra data di ricevimento Una Tantum. 

 

Si raccomanda la massima attenzione nel seguire le procedure indicate, onde evitare spiacevoli 

inconvenienti all’utenza. 

 

Firenze, 7 Gennaio 2019 

  

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Gilda Tortora 

 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, del D. L. vo 39/1993) 

 

 

 

 

http://www.liceomachiavelli-firenze.gov.it/
mailto:liceomachiavelli.firenze@gmail.com
mailto:fiis00100r@pec.istruzione.it

