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Circolare n. 109

Agli Studenti
Alle Famiglie
Ai Docenti

Oggetto: Comunicazione utilizzo posta elettronica Alunni

Il Liceo Machiavelli comunica a tutti gli alunni che utilizzera il loro indirizzo mail fornito dalla
scuola per i seguenti scopi:

Inserimento dell'indirizzo nella casella di posta della classe. In questo modo gli alunni potranno
ricevere materiale e indicazioni didattiche da parte dei docenti del Consiglio di Classe.

Attivita di monitoraggio post-diploma da parte della Scuola, con le modalita stabilite nel relativo
progetto di Istituto secondo quanto adottato nel Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF),
con i principali obiettivi di favorire I'organizzazione di un orientamento mirato, di individuare i
percorsi post-diploma piu seguiti e di favorire il successo universitario dei futuri ex-alunni del
Liceo.

La casella di posta della classe ¢ gestita dal coordinatore che provvedera con I’inserimento e
I’aggiornamento delle mail degli studenti come da indicazioni seguenti:

Per le classi prime e per guelle non ancora dotate di mail istituzionale: il coordinatore inserira di
default I’indirizzo e-mail fornito dalla scuola per 1’accesso alla piattaforma Teams (con dominio
@machiavellifirenze.onmicrosoft.com)

Nel caso in cui lo studente volesse fare un inoltro ad altro indirizzo potra seguire le indicazioni
riportate in questo video http://tiny.cc/tutorial _email

Per le classi in cui la mail istituzionale € gia attiva: i coordinatori provvederanno eventualmente
ad aggiornare la lista degli indirizzi, recependo i cambiamenti da apportare direttamente dagli
studenti. Si precisa che, in caso di nuovi inserimenti, € necessario utilizzare esclusivamente gli
indirizzi mail di Microsoft.

Al coordinatori sara inviata altra comunicazione con le indicazioni operative.

Firenze, 03 novembre 2021

Dirigente scolastico
Dott.ssa Anna Pezzati
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993)
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