
ISTRUZIONE PER L'INVIO ALLE FAMIGLIA DELLE COMUNICAZIONE DELLA 

SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO, DELLE INSUFFICIENZE RIPORTATE  E RELATIVE 

MODALITA' DI RECUPERO 

 

Alla fine delle operazioni di scrutinio, il docente coordinatore dovrà inviare alle famiglie la 

comunicazione delle insufficienze che hanno determinato la sospensione del giudizio e delle 

relative modalità di recupero indicate dai docenti tramite la seguente procedura: 

 

Dal pulsante “Azioni” cliccare su comunicazione debito formativo” 

 

 

 

 

Scegliere come modello “COMUNICAZIONE DEBITI 2024” 

 

 

Le stampe delle lettere saranno reperibili nella sezione “STAMPE” → “ARCHIVIO STAMPE” 

 



 

 

Controllare che tutti gli alunni con giudizio sospeso abbiano la spunta, andare su AZIONI in alto  

destra INVIO TRAMITE EMAIL ALLE FAMIGLIE FAMIGLIE 

Compilare il prefisso opzionale come segue 

 

 

Ed infine compilare l'oggetto ed il testo della email come nell'esempio riportato di seguito. 

 

 



Le stampe delle lettere resteranno disponibili nel registro del coordinatore per 20 giorni nella 

sezione STAMPE  → ARCHIVIO STAMPE. Mentre per ottenere il report dell'invio ci si potrà 

rivolgere alla segreteria didattica. 


