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Oggetto: Permessi di entrata posticipata ed uscita anticipata a.s. 2024-2025 

Si comunica che, come previsto dall’art. 5 del Regolamento d’istituto, “gli Alunni pendolari potranno 
chiedere di essere autorizzati a entrare in ritardo o ad uscire in anticipo solo nel caso in cui ciò sia 
reso indispensabile da orari dei mezzi pubblici di trasporto incompatibili con l'orario delle lezioni”.  

Le domande di ingresso posticipato e/o uscita anticipata dovranno essere presentate dalle famiglie 
entro e non oltre lunedì 23 settembre p.v. unicamente attraverso la compilazione del Form 
reperibile al seguente link (per poter accedere al Form è necessario utilizzare ESCLUSIVAMENTE le 
credenziali Teams dello studente/della studentessa): 

https://forms.office.com/e/JSSsEL4egu 

  

Si ricorda che:  

- saranno concessi da 10 a 15 minuti di comporto rispetto all’orario di ingresso o di uscita; 
qualora si chieda un permesso sia in ingresso che in uscita, non potranno essere accordati 
più di 20 minuti in totale; 

- i permessi di entrata posticipata e uscita anticipata saranno validi rispettivamente alla prima 
ora e all’ultima (quinta o sesta ora); non saranno validi in caso di variazioni giornaliere di 
orario, né in caso di ingresso posticipato/uscita anticipata per i non avvalentisi di IRC, né in 
caso di lezioni esterne di Scienze Motorie. 

Alle domande dovranno essere allegati i documenti d’identità degli esercenti la potestà genitoriale 
(per gli alunni minorenni) e la documentazione attestante gli orari dei trasposti. 

Una volta raccolte ed elaborate le richieste, sarà data ufficiale comunicazione dell’entrata in vigore 
dei permessi. 

Si precisa che non verranno prese in considerazione richieste presentate in modalità e tempistiche 
diverse da quelle indicate.  



 

 

Le famiglie degli studenti e delle studentesse che si sono iscritti quest’anno al Liceo Machiavelli 
riceveranno le credenziali di Teams martedì 17/09/2024, pertanto potranno compilare il form 
solamente da martedì 17/09. 

 
 
Per eventuali problematiche tecniche e di utilizzo di Teams, le famiglie possono scrivere ai docenti 
del Team digitale: teamdigitale@liceomachiavelli-firenze.edu.it 
 
Firenze, 11/09/2024 
 
 
                                                                                                              Il Dirigente scolastico  

 Prof. Francesco Giari 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993) 


