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Circolare n. 201 

Al Personale ATA 

          

Oggetto: vacanze Natalizie. – Comunicazione di servizio 

 

Si comunica alle SS.LL. in indirizzo che nel periodo delle festività natalizie questo istituto rimarrà chiuso 
nei giorni del 24, 31 Dic 2024 e 04 Gen 2025, come deliberato dal Consiglio di Istituto. Pertanto, il 
personale, per tali giornate, potrà fruire di riposo compensativo e/o ferie.  La ripresa delle attività 
didattiche è prevista per il 07 Gennaio 2025. 
Durante le festività natalizie dovrà essere garantita la presenza di almeno n. 3 unità di personale 
amministrativo e n. 3 unità di personale Collaboratore Scolastico. 
Il personale impiegato presso la sede di Palazzo della Missione, per il suddetto periodo, svolgerà attività 
lavorativa presso la sede di Palazzo Rinuccini, dopo aver ultimato le pulizie dei reparti. 
L’orario di lavoro del personale di Segreteria sarà 08:00-14:00, mentre per i Collaboratori Scolastici sarà 
articolato nel modo seguente: 

- Presso la sede di Palazzo della Missione 8:00 - 14:00  
- Presso la sede di Palazzo Rinuccini 1° turno 07:30-13:30; 2° turno 08:30-14:30 per garantire 

l’apertura dell’Istituto e effettuare le dovute pulizie degli Uffici. 
Al fine di poter predisporre l’orario del personale le SS.LL. dovranno fare richiesta di assenza entro e non 
oltre le ore 12:00 del 13 Dicembre 2024.  
 
Per ragioni organizzative si richiede di anticipare la richiesta per mail all’ufficio del personale 
(s.personale@liceomachiavelli-firenze.edu.it), all’attenzione della sig.ra Tiziana Scalamandrè, da 
confermare, dopo le opportune verifiche, sul portale Argo Personale Web. 
 
Ringraziamo tutte e tutti per la consueta collaborazione. 

Firenze, lì 04/12/2024 

 

  
 Il DSGA                                                 Il Dirigente Scolastico 
  (Dott. Nicola Tufaro)      (Prof. Francesco Giari)                                  
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