
 

 

 

 

LICEO STATALE “NICCOLÒ MACHIAVELLI” 
www.liceomachiavelli-firenze.edu.it  

Liceo Classico, Liceo Internazionale Linguistico, 
Liceo Internazionale Scientifico 

Liceo delle Scienze Umane, Liceo Economico-Sociale 
Uffici Amministrativi: Via Santo Spirito, 39 – 50125 Firenze 

tel. 055-2396302 - fax 055-219178 
e-mail: fiis00100r@istruzione.it  - PEC: fiis00100r@pec.istruzione.it  

 

 
Circolare n. 315 
 

Alle Studentesse e agli Studenti del Liceo machiavelli 
Alle docenti e ai Docenti 

Al Direttore S.G.A. 
Al personale ATA 

 
 
Oggetto: Forum del Liceo Machiavelli (27.02-01.03 2025)   
  
Viste le delibere del Collegio dei Docenti e del Consiglio di Istituto del 19 Febbraio 2025, si comunica 
che nei giorni 27, 28 Febbraio e 1° Marzo p.v. si svolgerà il Forum organizzato dalle studentesse e 
dagli studenti del Liceo.  
 
Le tematiche e/o gli argomenti di discussione saranno trattati:   
- nelle singole aule  
- in Sala Affreschi (Palazzo della Missione)   
- in Sala Berti (Palazzo Rinuccini)  
 
Gli incontri verranno svolti nelle aule (indicate nel prospetto predisposto dagli organizzatori) con 
l’eventuale supporto dei docenti.   
 
Di seguito le disposizioni relative alle tre giornate.  
 

▪ Per tutte le studentesse e gli studenti di entrambi i plessi la giornata scolastica terminerà alle 
ore 13:00 (Frescobaldi) e 13:10 (Rinuccini).   

Quindi anche le classi che, nell’orario consueto, escono alle 12:00/12.10 usciranno alle 
13:00/13.10, nelle giornate del forum.  

▪ Sono sospese, nei tre giorni, le uscite anticipate e i permessi permanenti di uscita 
anticipata.  

▪ I docenti che hanno la sesta ora concorderanno con la Vicepresidenza il recupero di tale ora 
o delle seste ore possibilmente nelle tre giornate del forum.  

▪ I docenti osserveranno il loro regolare orario di servizio nelle rispettive aule e sorveglieranno 
gli studenti durante la pausa di socializzazione. La vigilanza dovrà essere effettuata per aula 
(secondo il proprio orario di servizio) e non per classe. Seguirà piano di sorveglianze per i 
docenti le cui aule non siano oggetto di attività e per la gestione della Sala Affreschi e Sala 
Berti.  

▪ Le uscite didattiche previste nei giorni del forum potranno essere svolte regolarmente.   
▪ Durante i tre giorni del forum vengono invece sospesi i ricevimenti con le famiglie della 

mattina; i docenti concorderanno pertanto con le stesse lo spostamento del colloquio.  
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▪ I docenti, secondo il proprio orario, firmeranno sul registro la materia di Educazione Civica 
scrivendo “Forum studentesco” alla voce dell’attività svolta.  

 
Organizzazione oraria della mattina: 

 
▪ Alle ore 8.00 nella sede di Frescobaldi e alle ore 8,10 nella sede di Rinuccini le studentesse e 

gli studenti entreranno nelle loro classi dove il docente in servizio farà l’appello.   
▪ Alle ore 8:30 gli studenti si recheranno nelle aule preposte all’attività da loro scelta. Tale 

scelta verrà operata dagli studenti attraverso un form predisposto dagli organizzatori da 
compilare, in relazione a tutte e tre le giornate, due giorni prima dell’inizio del forum (25 
febbraio).  

▪ Dalle 10:45 alle 11:00 si svolgerà la pausa di socializzazione, al termine della quale 
studentesse e studenti si recheranno nelle aule per seguire la seconda attività della mattina.  

▪ Dalle 11:00 alle 12:45 si svolgeranno le attività della seconda parte della mattina.  
▪ Alle ore 12:45 studentesse e studenti rientreranno nelle proprie aule dove il docente in 

servizio farà il contrappello.   
 

I laboratori e le aule speciali NON potranno essere utilizzati se non in presenza degli assistenti 
tecnici e del personale docente. 
   
Svolgeranno funzioni di coordinamento e vigilanza i docenti designati Funzioni strumentali.  
Per ciascuna classe, i due rappresentanti degli studenti fungeranno da referenti e coordinatori.   
 
Nello svolgimento del Forum dovranno essere rigorosamente rispettate le norme di sicurezza e di 
divieto di fumo. In particolare, si precisa che:   
· I custodi saranno addetti alla vigilanza degli spazi comuni (corridoi, cortili, bagni, ingressi etc.).  
· Dovranno essere osservate le norme generali del Regolamento d’istituto e quelle relative alla 
sicurezza, ivi comprese quelle relative al numero complessivo di persone presenti (max 80 nella Sala 
Affreschi e max 90 in Sala Berti).   
Sono, quindi, vietati gli assembramenti di studenti in aule, spazi e luoghi comuni.   
 
Si precisa altresì che:  
· Al di fuori degli spazi concessi, non è consentito salire ai piani.   
· Nessuna persona estranea (esclusi i relatori invitati dagli organizzatori del Forum) potrà entrare 
nell’istituto.  
· Verrà istituito, in ciascun plesso, un Servizio di Sicurezza degli studenti, di cui saranno referenti i 
rappresentanti d’Istituto.   
 
Si confida nella collaborazione e nel contributo delle studentesse e degli studenti e di tutto il 
personale dell’istituzione scolastica per il successo di quest’iniziativa.  
 
 
 
Firenze, 22/02/2025 
 
 
                                                                                                              
                                                                                                                        Dirigente scolastico  

  Prof. Francesco Giari 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  



 

 

sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993) 


