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Circolare n. 377 
 

 
Alle Studentesse e agli Studenti del Liceo Machiavelli 

Alle Famiglie  
Alle Docenti e ai Docenti del Liceo Machiavelli 

Al Direttore S.G.A.  
Al Personale ATA  

 
 
 
Oggetto: ripristino sportello didattico per le materie di latino, greco, matematica, francese, inglese, 
scienze umane, diritto  
 
Si comunica che dal giorno lunedì 7 aprile sarà nuovamente attivo, fino al 23 maggio, lo sportello 
didattico per le materie in oggetto, discipline di indirizzo dei diversi percorsi liceali. 
 
Si ricorda che lo sportello di consulenza didattica è un servizio di supporto in orario pomeridiano 
svolto dai docenti e rivolto ad alunne e alunni che abbiano carenze disciplinari o che vogliano 
approfondire la propria preparazione in alcuni argomenti; si configura difatti come un servizio, 
totalmente gratuito, che la scuola mette a disposizione sia per recuperare valutazioni insufficienti 
sia per consolidare apprendimenti che necessitano di chiarimenti. 
 
Gli studenti e le studentesse vi accedono spontaneamente o dietro sollecitazione del docente di classe 
della singola disciplina, per spiegazioni individuali o per piccoli gruppi (max. 5).  
 
Dato l’investimento di risorse da parte della scuola, i docenti sono pregati di raccordarsi con i colleghi 
che tengono gli sportelli una volta che hanno indirizzato i propri studenti a usufruire di questo servizio. 
 
Adempimenti degli studenti  
Lo studente interessato prenoterà l’intervento di consulenza richiesto, utilizzando la funzione 
“Ricevimento docenti” presente sul registro elettronico. La prenotazione va effettuata entro le ore 
12:00 della data prescelta; sarà possibile prenotare una lezione individuale, oppure specificare nella 
sezione “note” se lo studente intende aderire con alcuni compagni, fino alla formazione di un piccolo 
gruppo di massimo cinque alunne/i; si prega inoltre di indicare classe e indirizzo. 
Gli studenti, nel caso intendano rinunciare all’incontro già prenotato, sono tenuti a cancellare la propria 
prenotazione entro le ore 09:00 del giorno stesso.  
 
Adempimenti dei docenti 
I docenti provvederanno entro il giorno 4 aprile 2025 a inserire sul registro elettronico le date e gli 
orari presenti nel calendario allegato, barrando nella sezione “opzioni” la dicitura “più ricevimenti e 
inserendo “20 minuti”, salvo indicazioni diverse previste nelle note e/o da concordare direttamente 
con gli studenti e le studentesse. 
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I docenti sono tenuti alla regolare presenza nei locali dell’Istituto e alla compilazione dell’apposito 
registro che potranno ritirare presso la Segreteria amministrativa. 
 
Le prenotazioni saranno disponibili a partire dal 5 aprile 2025.  
 
Si allega il calendario con i giorni e gli orari dei docenti. 
 
 
 
Firenze, 02/04/2025 

 
 

  Il Dirigente scolastico 
  Prof. Francesco Giari 

      (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi   

dell’art. 3, comma 2, del D. L. vo 39/1993) 

 


